
42

PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PETTANAMAN MODAL
DAN PELAYANAIT TERPADU SATU PINTU

NOMOR SOP t4 /E,KO 12022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
REVISI KE
TANGGAL REVIU
TANGGAL EFEKTIF November 2A22
DTSAHKAN OLEH PENANAMAIII MODAL
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NAMA SOP 1
DASAR HUKT'M KUALIFIKASI PELAT(SAfE
1. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2OO9 tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2014 tentang Tenaga

Kesehatan; dan
3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 54 Tahun 2OL2 tentang

Penyelenggaraan Pekeq'aan Teknisi Gigi;

1. Memiliki pengetahuan tentang Surat lzinKeqaTeknisi Gigi;
2. Memahami pelaksanaan pertz;rla;n Izin Kerja Teknisi Gigi;
3. Memahami tentang mekanisme pelayanan lzin Kerja Teknisi Gigi;
4. Memahami dasar penetapan izin dan syarat Izin Kerja Teknisi Gigi;
5. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi; dan
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungjawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.

KETERXAITA1T
1. SOP Surat Keluar. 1. Seperangkat Komputer;

2. Nat Tulis Kantor; dan
3. Koneksi wifi dan perlengkapannya

PERINGATAN PEITCATATAITT DAN PEITDATAAIT
Apabila Teknisi Gigi tidak memiliki Surat lzin Keqa Teknisi
Gigi maka yang bersangkutan tidak diperkenankan
melaksanakan kerja teknisi gigi.

1. Agenda surat keluar; dan
2. Dokumen perizinan tersimpan dalam basis data sistem.
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I
Mengunggah b€rkas Ixrsyuatan
sesuai jenis frcrmohonm izin

-1
Persymtan lrerizinan O hari

kerja
Elerkas pcreymtan tcrunggab
dm notihkasi kepa.da perugas
bidmg perekonomiat

2

Melakukan pemedksaan berkas
izin yang diunggah pemohon,
apabila berkas lengkap rul<a
diteruekan ke tinr teknis Dinkes,
apabila tidak lengkap berkas
dikembalikan ke pemohon
untuk perbaikan

Ti,{
Berkae pemobom I hai

kerja
1. Berkas pemohom terpilah
sesuai hak akses verifikator
2. Notifrkasi kepada Dinkes
3. Notjftkasi kepada Pemohon
4. Pemohon menerim Tatda
Terima Pemohonm

3

Melakukan Verifkasi teknis
berkas lrermohonan, apabila
berkas telah valid maka
mengunggah rekomendasi
"disehrjui" sedangkm alubila
berkas tidak valid ma-ka berkas
dikembalikan ke Pemohon
untuk perbaikan

Tldak

ISerkas lrermohomn 2 hari
kerja

1. Rekomendasi teknis Difias
Keselut&u lerunggah
2. Notifitasi kelnda petugas
bidang perekonomian

4

Mel,akukan veritkaei bcrkas dm
Rekomendasi Telois, apabila
sesuai dan 'disetujui" mal<a
dibuatkaa Draft Srmt lzin
KERJA dan diteruskan ke
pimpimn, apabil,a 'tjdak
disetujui" maka di kembalikm
ke pemohon untuk perbaikm

Tldak

-l

Berkas lremohonan
dm Rekomendasi
'leknis Dinas Kesehatan

I hari
ke{a

Rckommdasi "disetujui" maJ<a

Dqf Sumt Izin Ke{a ter@ta}

5
Melekukm paraf DrqE Sunt
Izin Kerja

DroJt Srmt Izin Kerja 2 jam Drqft Surat lzin Kerja tetnh di
pamf

6
Memberi pamfpada Dvrfr Sum,
Izin Kerja

-l
Drc, Sumt lzin Iicrja 4 jrun DrqF Sumt lzin Koja telah di

pamf

7
Memberi pamf pada Drufr Sil/af
Izin Krja

Dro7t Sumt lzil Kerja 2 jam Drqfr Surat Izin Kerja telah di
paraf

8
Mencetak Dmft, Sumt Izin Keda Drojft Surut Izin Kerja 4 jarn Surat Izin Xerja telah di ceta-k

9
Menandatailgani DraIt Sur.at
Izin Ke{a

Surat Izin Xerja 4 jam Sumt Izin Kerja telah di
tandatangani
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I 2 3 4 5 6 7 8 9 1(, 1l t2 13 L4

1()

Mmberi Donor
membubuhkan stenrpel
Sumt Izin Kerja

dm
pada

Surat Izin Keda 2 jam Surat lzit Kerja t€lah
bemomor dan berstempel

11

Melakukm swrning Sumt lzifl
Kerja dur mengunggah Suat
lzin Kerja pada aplikasi nakes
dm Memberikal notifikasi
melalui aplikasi kepada

Ircmohon bahwa Sumt Izin Kerja
telal terbit kemudim
menganipkar softcopy mupun
hudmru Surat lzin Kerja

Sumt Izin Ke{a telah
lrcmomor dan
berstempel

2 jam l.Sumt Izin Kerja telah di smr
2. Surqt Izin Kerja telah
tersimpan dalam komput€r
lokal dan database sistem
3. Sumt Izin Kerja teNimlun
d.lpan bentuk nryaopg
4. Notifikasi pda drehbwd
pemohon bahwasmt lzut
Kerja t€lah tnrbit ldonalmd)
Tiket Pencmbilan) dm dapat
diambil di DPMPTSP

t2
Melakukan register penye.mhm
Suat Izin Kerja

Surat l"jn Keda telsh di
Domori dur stempl

2 jam Surat Izin Kerja tercgister

13

Menyemikan Tika Pengmbilm
dm fotokopi KTP (snrat kuasa
bemtemi Rp.IO.OOO bila
dikuasalen)

_l Sumt Izin Kerja 2 jam Surat lzin Kela ditcrha
yremohon

TOTIIL 7 hill
IcrJa
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